
西安市人力资源和社会保障局
西 安 市 文 化 和 旅 游 局

市人社函〔2024〕311号

西安市人力资源和社会保障局
西 安 市 文 化 和 旅 游 局

关于开展 2024年度艺术图书资料群众文化
系列中级专业技术职务任职资格

评审工作的通知

各区县、西咸新区、各相关开发区人社部门（职改部门），市级

各部门组织人事部门（职改部门）及有关单位：

为切实做好 2024年度西安市艺术、图书资料和群众文化系

列中级专业技术职务任职资格评审工作，现将有关事项通知如

下：

一、评审范围

在我市各级企事业单位从事艺术、图书资料和群众文化工作

的专业技术人员均可参加申报。

今年达到国家法定退休年龄的人员和已退休人员以及公务

员和参照公务员法管理的工作人员不参加职称评审。

二、申报条件

（一）基本条件
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遵守宪法法律，热爱本职工作，具有良好的思想品德和职业

操守，热爱本职工作，认真履职尽责，同时申报人员要承诺所有

申报材料真实可信。

（二）专业岗位条件及年度考核条件

对实行专业技术岗位管理的企事业单位，按照评聘结合的原

则，上报人员数与空缺岗位数按 1：1的比例申报。当年能够空

出的专业技术岗位，可以提前使用。申报人员近 5年个人年度考

核结果均为合格以上等次（工作年限未满 5年的，以实际工作年

限为准）。

（三）学历、资历、业绩及论文评价标准

艺术系列按照《关于深化艺术专业人员职称制度改革的通

知》（陕人社发〔2021〕30号）执行；图书资料系列按照《关于

深化图书资料专业人员职称制度改革的通知》（陕人社发〔2023〕

8号）执行；群众文化系列按照《陕西省群众文化系列专业技术

职务任职资格评审条件（试行）》（陕职改办字〔2013〕45号）

执行，以上文件均可在省文化和旅游厅官网

http://whhlyt.shaanxi.gov.cn/查询。

（四）不得申报或延迟申报的情形

1.近 5年年度考核有不合格等次的，不得申报。

2.受到党纪政纪处分，处分期未满的，不得申报。

3.提供弄虚作假申报材料的，取消当年参评资格，从次年起

3年内不得申报。

4.任现职以来，出现重大工作事故，造成重大损失、产生恶

劣影响的，任职年限条件在规定任职年限条件基础上延迟 3年申

http://whhlyt.shaanxi.gov.cn/
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报。

5.其他相关情况。

（五）继续教育条件

根据陕西省人力资源和社会保障厅关于专业技术人员继续

教育要求，专业技术人员参加继续教育的时间，每年累计应不少

于 80小时（公需课不少于 24小时，专业课不少于 56小时），具

体参照陕西省人力资源和社会保障厅《关于做好 2024年度全省

专业技术人员继续教育培训（知识更新工程）有关事项的通知》

（陕人社函〔2024〕227号）执行，申报时需提交近 4年的继续

教育学习记录材料。工作年限未满 4年的以实际工作年限为准。

（六）职称资格转换

已评聘非艺术、图书资料、群众文化系列的专业技术人员，

本人确因工作需要而转到艺术、图书资料、群众文化岗位，须在

新工作岗位工作满 1年以上，按照职称转换工作要求和新从事专

业职称任职条件进行转换评审。职称资格转换人员须通过系统报

名参加评审。

（七）评审政策倾斜

蓝田县、周至县专业技术人员申报评审，按照陕西省人力资

源和社会保障厅《关于进一步改革完善基层专业技术人才职称工

作的实施意见》（陕人社发〔2017〕47号）、陕西省人力资源和

社会保障厅《关于乡村振兴人才职称晋升支持政策的通知》（陕

人社发〔2022〕34号）执行。

三、评审推荐程序及时间安排

（一）个人申报
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参评人员向所属用人单位提出申请，通过互联网访问陕西省

职称网上申报系统进行注册（陕西省职称网上申报系统互联网登

录网址为：http://1.85.55.147:7221/zcsb），按照网页提示及要求准

备相关电子支撑材料（所有业绩类成果必须是本人取得初级职称

后获得），填写相关信息后，系统自动生成《专业技术任职资格

申报人员评审简表》（以下简称《评审简表》）。本人确认无误后，

将个人参评材料信息上传至所属工作单位。

（二）单位审核公示

1.各用人单位通过互联网访问陕西省职称网上申报系统（登

录账号由所属区县人社部门或主管单位负责分配），审核参评人

员的参评信息，并将参评人员《评审简表》等材料在本单位公示，

公示时间不少于 5个工作日，公示无异议后，按照管理权限逐级

上传。

2.各区县、西咸新区、各相关开发区人社部门（职改部门），

市级各部门组织人事部门（职改部门）及市文旅局直属各单位登

录“陕西省职称网上申报系统”，负责对管辖范围内参评人员申报

信息进行审核汇总，并将结果按系列分别上传至西安市艺术系列

中级专业技术职务任职资格评审委员会、西安市图书资料系列中

级专业技术职务任职资格评审委员会、西安市群众文化系列中级

专业技术职务任职资格评审委员会。

各区县、西咸新区、各相关开发区人社部门（职改部门），

市级各部门组织人事部门（职改部门）及市文旅局直属各单位审

核汇总结束后，须通过系统导出《专业技术职务任职资格申报人

员花名册》，打印加盖公章后，生成 JPG格式文件，分别上传至

http://1.85.55.147:7221、zscb),anzhao
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西安市艺术系列中级专业技术职务任职资格评审委员会、西安市

图书资料系列中级专业技术职务任职资格评审委员会、西安市群

众文化系列中级专业技术职务任职资格评审委员会。

各区县、西咸新区、各相关开发区人社部门（职改部门），

市级各部门组织人事部门（职改部门）还须出具本单位系统委托

推荐评审函，加盖公章生成 JPG格式文件，分别上传至西安市

艺术系列中级专业技术职务任职资格评审委员会、西安市图书资

料系列中级专业技术职务任职资格评审委员会、西安市群众文化

系列中级专业技术职务任职资格评审委员会。并将加盖公章的纸

质版《专业技术职务任职资格申报人员花名册》、通过系统导出

的《职称申报汇总表》及本单位委托评审函原件交至市文旅局组

织人事处。

（三）结果公示

评审结果在市文旅局门户网站进行公示，公示时间不少于 5

个工作日。

四、有关要求

（一）参评人员和有关单位要认真学习《陕西省职称评审操

作手册》（以下简称《手册》，见网上申报系统主页中），参照《手

册》规范进行操作，确保评审工作正常有序开展。

（二）职称评审电子化申报材料须严格按照艺术、图书资料

和群众文化系列中级职称电子化评审填报说明要求制作和上传。

（三）参评材料若存在涉密情况的，参评材料需进行脱密处

理，在线下以纸质形式报送，所有报送材料不再退回，未脱密材

料不予受理认可。
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（四）请参评人员及各单位按时完成申报、审核、上传等工

作，参评人员申报时间截止 2024年 10月 15日；各区县、西咸

新区、各相关开发区人社部门（职改部门），市级各部门组织人

事部门（职改部门）及市文旅局直属各单位审核、信息上传时间

截止 2024年 10月 25日。

（五）各区县、西咸新区、各相关开发区人社部门（职改部

门），市级各单位组织人事部门（职改部门）及市文旅局直属各

单位在申报过程中如有疑问，请及时联系市文旅局组织人事处，

各单位要做好各下属单位及申报人员的政策解答工作。

联系人：满 萍 86788200

王曦莹 18220852652

地址：西安市人民政府 2号楼 902办公室

附件：1.公示及公开监督情况表

2.图书资料专业培养指导人才信息审核表

3.艺术、图书资料和群众文化系列职称电子化评审填

报说明

西安市人力资源和社会保障局 西安市文化和旅游局

2024年 9月 11日



附件 1

公示及公开监督情况表
公示情况

公示内容

公示形式

公示日期

公示结果

专业技术职称评审公开监督卡

监督内容 监督情况

1.职称政策对群众公开 是（ ） 否（ ）

2.可以申报的岗位职数公开 是（ ） 否（ ）

3.申报参加晋升人员名单公布 是（ ） 否（ ）

4.申报材料公开展示 是（ ） 否（ ）

5.评审结果及上报人选名单是否公开 是（ ） 否（ ）

监督小组组长签名

（盖章无效）

群众代表签名（3人）
（盖章无效）

备注
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附件 2

图书资料专业培养指导人才信息审核表

指导人 工作单位 职称 专业特长（方向）

被指导人 工作单位 职称 专业特长（方向）

指导内容及取得成果

被指导人

评鉴意见

所在部门

审核意见

单位审核

意见

填表说明：审核意见均为指导人所在部门及单位意见。被指导人按每

人一表填写，指导内容及取得成果可另附页。
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附件 3

艺术、图书资料和群众文化系列职称
电子化评审填报说明

为方便开展工作，提高服务质量和效率，节约资源与评审成

本，凡申请参加艺术、图书资料和群众文化系列职称评审的人员，

需登录网上职称申报系统，其参评材料须按本要求实施电子化。

陕西省职称网上申报系统互联网登录网址为：http://1.85.55.147:

7221/zcsb。

一、支撑材料电子化基本方法

首先将纸质参评材料以数码扫描或拍照方式清晰转换为

JPG格式图片，除参评人员个人照片大小不能超过 100K以外，

其他参评材料每张图片的大小不能超过 600K。申报人将材料上

传至系统后，须对所有图片进行检查测试，确保打开顺畅且清晰

无误。

二、职称系统支撑材料模块类别及文件上传规则

（一）照片

建议 626像素（高）*413像素（宽），蓝底。文件大小不

超过 100K，要求 JPG格式，将照片上传至系统中的照片模块。

（二）证件电子图片

登录系统后，在证件电子图片模块中上传身份证（正、反面

两张）、学历及学位证书（2002年以后毕业的，须附学信网的
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电子学历注册备案表，且确保二维码扫码验证在有效期内；2002

年以前毕业的，须附学籍档案等相关证明，复印件须加盖档案保

管部门印章）、职称证书等证明材料。

（三）评审申报材料

登录系统后，在评审申报材料模块中上传相应的电子化材

料。

1. 各类表格、证明：《申报专业技术任职资格诚信承诺书》

按要求填写并加盖公章后上传；有工作量要求的相关专业，所属

单位出具认定证明加盖公章后上传至任现职以来工作情况证明

材料。

2. 指导培养人才：指导培养专业人才情况需提交被指导人

相关业绩并出具证明；图书资料专业需按要求填写《图书资料专

业培养指导人才信息审核表》加盖公章后上传。

3. 任现职以来完成的能反映个人专业工作业绩及学术成果

的相关材料。

4. 任现职以来发表的专业论文（须上传的内容依次为刊物

封面、目录、正文、版权信息页）或出版论著（须上传著作封面、

目录、版权信息页）的原件电子化材料。

5. 任现职以来获得的专业奖励证书。

6. 参加继续教育培训证书或证明材料。

7. 基层服务情况需提交所属单位认定证明（含基层服务对

象出具证明、单位派出证明及相关佐证材料）。

8. 年度考核证明材料需上传年度考核登记表，按年度命名
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并按先后顺序上传。

9.《专业技术任职资格申报人员评审表》是根据参评人员录

入的各项相关信息，系统将自动生成，无需自行填写。

三、个人用户操作步骤

（一）进入申报系统及注册。

陕西省职称网上申报系统：http://1.85.55.147:7221/zcsb

选择“注册个人用户”——跳转到陕西政务服务网——点击

右上角“注册”按钮，填写个人注册信息，填写完成后点击“提交”

完成政务服务网的注册，然后在政务服务网登录——登录后跳转

到职称网上申报系统选择推荐单位页面——选择本人推荐单位

并填写推荐单位授权码后完成注册。

“单位授权码”由本人工作单位提供。

（二）进入“职称申报项目”页面，对应选项逐一填写。

1.选择西安市人力资源和社会保障局、西安市文化和旅游局

《关于开展 2024年度西安市艺术图书资料群众文化系列中级专

业技术职务任职资格评审工作的通知》。

2.转评类型选择“平级转评”。

3.编码单位：填写“西安市人力资源和社会保障局”。

4.参评人员需提供的资格材料，对应填写路径：

（1）职称证书：“证件电子图片”→“职称证书”。

（2）专业技术职务聘书：“评审申报材料”→“各类表格、证

明”→“2.任现职以来工作情况证明材料（含教学）”。

（3）学历、学位证书：“证件电子图片”→“申报学历证、申
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报学位证”。

（4）身份证:“证件电子图片”→“身份证”。

（5）近五年考核表：“评审申报材料”→“年度考核材料”。

（6）继续教育证书：“评审申报材料”→“任现职以来参加继

续教育培训证书等相关证明材料”。

（7）任现专业技术职务以来的获奖证书：“评审申报材

料”→“任现职以来获得的专业奖励证书”。

（8）能反映或代表申报人任现职以来最高水平的代表作品：

“评审申报材料”→“反映个人专业工作业绩的材料”。

（9）参评论文相关检索资料：“评审申报材料”→“专业论文

论著”。

（10）个人业务自传：“任期内专业技术业绩与成果报告”。

（三）完成材料填写上传后，点击“完成并送审”，提交审核。

四、委托评审函上传要求及路径

委托评审函由各区县、西咸新区、各相关开发区人社（职改）

部门，市级各部门组织人事部门（职改部门）上传。路径：“单

位审核送审”→“上传委托推荐评审函”。


